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Moddulo Organizagao e Manutengao do Arquivo

Carga Hordria: 25 horas

Objetivos

e Descrever as fungdes e os requisitos da gestao de arquivo.

Conteudos

e Técnicas de arquivo;

Conceito;

e FuncgOes;

e Requisitos;

e (aracterizacao;

e Critérios de classificacdo e arquivo;

e Principais regras do arquivo informatico.


http://www.irmc.pt/portal/index.php?option=com_content&task=view&id=122&Itemid=171

